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NORMA DE PRIVACIDADE E PROTECAO DE DADOS
NASCIMENTO E MOURAO SOCIEDADE DE ADVOGADOS

1. ESCOPO

O presente documento busca estabelecer um processo de governanca, padrdes, e
controles relacionados a privacidade e protecdo de dados de modo a garantir a
implementacdo e manutencdo de praticas de privacidade e protecdo de dados.

Este documento é parte complementar da Politica de Privacidade da Nascimento e
Mourao Sociedade de Advogados, a seguir denominada como “NMSA”.

2. DEFINICOES

. Autoridade Nacional de Prote¢dao de Dados (ANPD): o 6rgdo responsavel pela
fiscalizagcdo do cumprimento das disposi¢des da LGPD no territdrio brasileiro;

° Controlador: a quem compete as decisdes referentes ao Tratamento de Dados
Pessoais, especialmente relativas as finalidades e aos meios desse tratamento;

° Dado Pessoal: qualquer informacao relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel, como: nome, CPF, RG, endereco residencial ou comercial, nimero de
telefone fixo ou mével, endereco de e-mail, dentre outros;

° Dado Pessoal Sensivel: o Dado Pessoal sobre origem racial ou étnica, convic¢ao
religiosa, opinido politica, filiagdo a sindicato ou a organizacdo de carater religioso,
filoséfico ou politico, dado referente a sadde ou a vida sexual, dado genético ou
biométrico, quando vinculado a uma pessoa natural.

° Encarregado (DPO): a pessoa indicada pelo Controlador e Operador para atuar
como canal de comunicacdo entre o Controlador, os Titulares e a Autoridade Nacional de
Protecdo de Dados (ANPD);

. Incidente de Seguranga: qualquer acesso, aquisi¢ao, uso, modificagdo, divulgagao,
perda, destruicdo ou dano acidental, ilegal ou ndo autorizado que envolva Dados
Pessoais;
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° LGPD: Lei Geral de Protecdo de Dados (Lei Federal n2 13.709/2018);
° Operador: a Parte que trata Dados Pessoais de acordo com as instru¢des do
Controlador.
° Relatério de Impacto a Protecao de Dados Pessoais: documentacdo do

Controlador que contém a descri¢ao dos processos de tratamento de dados pessoais que
podem gerar riscos as liberdades civis e aos direitos fundamentais, bem como medidas,
salvaguardas e mecanismos de mitigacdo de risco;

° Titular de Dados Pessoais: a pessoa natural a quem se referem os Dados Pessoais
gue sdo objeto de tratamento; e

° Tratamento de Dados Pessoais: qualquer operacdo ou conjunto de operacdes
efetuadas com Dados Pessoais ou sobre conjuntos de Dados Pessoais, por meios
automatizados ou ndo automatizados, tais como a coleta, o registro, a organizacao, a
estruturagcao, a conserva¢ao, a adaptacao ou alteragdo, a recuperagdo, a consulta, a
utilizacdo, a divulgacdo por transmissdo, difusdo ou qualquer outra forma de
disponibilizagdo, a comparagdao ou interconexdao, a limitacdo, a eliminagdo ou a
destruicdo.

Estes termos e outros nao definidos acima possuem o significado constante da LGPD.

3. PRIVACIDADE E PROTEGCAO DE DADOS

Nés da NMSA nos preocupamos com a privacidade e prote¢do dos dados durante as
atividades de tratamento de dados pessoais utilizados para viabilizar nossos negécios.

Para tal finalidade, possuimos uma estrutura organizacional com enfoque na
Privacidade de Dados abrangendo todas os negdcios e dreas da organizagao.

Foram definidos os papéis e responsabilidades sobre o tema para todos os
colaboradores da NMSA e implementados processos e tecnologias adequadas.

Durante os processos de tratamento de dados seguimos os principios de privacidade, a
legislacdo e as regulamentacdes sobre o tema e implementamos canais de
relacionamento e contato com o publico interno e externo com o objetivo de receber
os pedidos de exercicio de direito dos titulares.

Definimos um processo e metodologia para o tratamento de incidentes de privacidade
e protecdo de dados e possuimos estrutura e processo de identificacdo e
monitoramento de riscos de privacidade e protecdo de dados.
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A NMSA ressalta que estabelece e mantém processos para gerenciar o
desenvolvimento, entrega, monitoramento e auditoria continua das politicas
relacionadas as operacdes que tratam dados pessoais.

4. PAPEIS E RESPONSABILIDADES

De modo a assegurar a observancia da LGPD, a NMSA define um Programa de
Privacidade de Dados com papeis e responsabilidades sobre o gerenciamento,
operacao, e monitoramento aplicado a toda a organizacao.

A) ENCARREGADO (DPO):
O papel do Encarregado compreende as seguintes responsabilidades:

i.  aceitar reclamagdes e comunica¢des dos titulares, prestar esclarecimentos e
adotar providéncias;
ii. receber comunica¢Ges da Autoridade nacional e adotar providéncias;
iii.  orientar os funcionarios e os contratados da entidade a respeito das praticas a
serem tomadas em relacdo a protecao de dados pessoais; e
iv.  executar as demais atribui¢des determinadas pelo controlador ou estabelecidas
em normas complementares.

B) ASSISTENCIA AO ENCARREGADO (DPO):

A NMSA designara pessoal para trabalhar em conjunto com o Encarregado (DPO) no
desenvolvimento de suas atividades, instituindo o Comité de Privacidade e Protecao de
Dados, a seguir denominada “Comité”, composta por um membro de cada 4drea,
designado como Ponto Focal, facilitando a comunicac¢do do Encarregado com as areas e
realizando atividades taticas e operacionais relacionadas ao Programa de Privacidade e
Protecdo de Dados da NMSA.

C) PONTO FOCAL

O ponto focal terd as responsabilidades de promover o engajamento dos demais
colaboradores nas acdes do Programa de Privacidade e Protecdo de Dados; monitorar o
cumprimento das politicas e processos de privacidade de protecdo de dados em sua
area; auxiliar na identificacdo, mitigacdo e monitoramento dos riscos de privacidade e
protecdo de dados relacionados ao negécio NMSA sob sua responsabilidade; e
acompanhar o andamento dos planos de acdo relacionados a privacidade e protecao de
dados dentro da NMSA.
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D) COLABORADORES

Cabe a todos os colaboradores da NMSA o dever de respeitar e cumprir os Termos de
Protecdo e Privacidade, integrantes do contrato de trabalho e demais documentos sobre
o tema; e tratar dados pessoais somente para as finalidades previamente definidas e
aprovadas pelo Encarregado (DPO).

5. AVALIAGCAO DO RISCO DE PRIVACIDADE DA NMSA

O comité do NMSA sustenta um processo de avaliacdo para identificacdo dos riscos de
privacidade e protecdo de dados em seus processos de negdcio, monitorando os fatores
gue contribuem para aumentar o risco de privacidade da empresa. Para atingir esta
finalidade, a NMSA realiza uma avaliacdo de risco de privacidade e protecdo de dados
sempre que for notificada de uma alteragdo significativa nas atividades de tratamento
de dados pessoais ou ambiente tecnoldgico diretamente envolvido no processo.

6. GERENCIAMENTO DE POLITICAS DE PRIVACIDADE

A NMSA estabelece e mantém um conjunto de politicas, normas e procedimentos, para
governar o Programa de Privacidade e reforcar o comportamento dos colaboradores
alinhado as diretrizes de privacidade e protecao de dados da NMSA.

A Politica de Privacidade da NMSA informa de forma clara aos titulares de dados por ela
tratados, a forma como coleta, usa e divulga seus dados pessoais.

7. TRANSFERENCIA INTERNACIONAL DE DADOS

Antes de transferir dados pessoais de titulares brasileiros para fora do Brasil como parte
de uma atividade de processamento, a NMSA se compromete a seguir as disposi¢cdes
legais, regulatdrias e de protecdo de dados para proteger os interesses do titular do
dado.

8. HIPOTESES DE TRANSFERENCIA INTERNACIONAL DE DADOS

Segundo a LGPD, é possivel realizar a transferéncia de dados diante das seguintes
hipoteses:

= para paises ou organismos internacionais que proporcionem grau de
protecdo de dados pessoais adequado ao previsto na LGPD;

= quando o controlador oferecer e comprovar garantias de cumprimento dos
principios, dos direitos do titular e do regime de protecao de dados previstos
na LGPD, na forma de:
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a) clausulas contratuais especificas para determinada transferéncia;
b) cldusulas-padrdo contratuais;

c) normas corporativas globais;

d) selos, certificados e cédigos de conduta regularmente emitidos;

= quando a transferéncia for necessaria para a cooperagao juridica
internacional entre 6rgaos publicos de inteligéncia, de investigacdo e de
persecuc¢ao, de acordo com os instrumentos de direito internacional;

= quando a transferéncia for necessdria para a protecdo da vida ou da
incolumidade fisica do titular ou de terceiro;

= quando a autoridade nacional autorizar a transferéncia;

= quando a transferéncia resultar em compromisso assumido em acordo de
cooperagao internacional;

= quando atransferéncia for necessaria para a execucdo de politica publica ou
atribuicdo legal do servigo publico, sendo dada publicidade nos termos do
inciso | do caput do art. 23 da LGPD;

= quando o titular tiver fornecido o seu consentimento especifico e em
destaque para a transferéncia, com informacdo prévia sobre o carater
internacional da operagao, distinguindo claramente esta de outras
finalidades; ou

= quando necessario para atender as hipdteses previstas nos incisos I, V e VI
do art. 72 da LGPD.

9. GESTAO DE CICLO DE VIDA DO DADO

A NMSA coleta, processa e armazena as informacOes para suportar as atividades de
tratamento de dados pessoais sob sua responsabilidade e mantém processos e
controles sobre o gerenciamento do ciclo de vida de dados pessoais de acordo com as
necessidades de negdcio, legislacdes vigentes, requisitos regulatdrios e com a LGPD.

10. REGISTRO DAS ATIVIDADES DE PROCESSAMENTO

Para toda atividade de tratamento de dados pessoais, a NMSA mantera um registro, que
incluird informacdes a respeito das atividades de tratamento de dados pessoais e
pessoais sensiveis; das finalidades de tratamento de dados; locais de armazenamento;
compartilhamento ou recebimento de dados pessoais; tempo de armazenamento e
descarte; transferéncias de dados para outros paises, dentre outras informacdes
relacionadas ao ciclo de vida dos dados pessoais.
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11. BASE JURIDICA DA LGPD PARA O PROCESSAMENTO

A NMSA estabelece e mantém procedimentos para avaliar e documentar a base legal
para o processamento de iniciativas em que os dados pessoais estdo presentes:

A) A NMSA identifica as seguintes bases legais do processamento de dados:
e Execucgdo de contrato e procedimentos preliminares;
e Exercicio regular de direito
e Legitimo interesse
e Obrigacdo Legal (incluindo dados pessoais sensiveis)

e Execucdo regular de direito, inclusive em contratos e processos
judiciais (incluindo dados pessoais sensiveis)

B) Quando a base legal escolhida for o Legitimo Interesse, a NMSA
conduzird um Relatério de Impacto a Protecao a Dados Pessoais para
documentar uma avaliagdo dos riscos de privacidade relacionados a
atividade de processamento de dados.

12. DIREITOS DOS TITULARES DE DADOS

A NMSA fornece mecanismos para que os titulares dos dados exercam os seus direitos
de acordo com as obrigacOes regulamentares e os compromissos organizacionais. A
NMSA mantém um recurso efetivo do Programa de Privacidade para receber, avaliar,
documentar executar e responder as solicitacdes de direitos dos titulares de dados.

DIREITO DE . . , . . o
CONFIRMACAO DA Medla'n"ce solicitagdo, a NMSA fornecera ao titular esclarearnent?s sobre a e?(lstenua
EXISTENCIA DE de aTt|V|da~de de tratamento de dadf)s dti um rtispectlvo titular que incluem:
TRATAMENTO Confirmagdao de que os dados pessoais estdo ou nao sendo tratados pela NMSA;

descricao do propdsito do tratamento; e descricdo da fonte dos dados pessoais, se
recolhidos de uma fonte diferente do titular.
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DIREITO DE ACESSO AOS DADOS

Mediante solicitacdo, a NMSA fornecerd ao titular acesso aos dados por ela
tratados, com as devidas garantias de seguranca em vigor, que incluem:
categorias de dados pessoais em questdo e cdpia dos dados em questao.

DIREITO DE CORRECAO DE
DADOS INCOMPLETOS,
INEXATOS OU DESATUALIZADOS;
ANONIMIZAGCAO, BLOQUEIO OU
ELIMINAGCAO DE DADOS
DESNECESSARIOS, EXCESSIVOS
ou TRATADOS EM
DESCONFORMIDADE COM A
LGPD

A pedido do titular, a NMSA analisara os dados pessoais em questdo quanto
a precisdo, relevancia e integridade e corrige os dados pessoais passiveis de
corregao.

DIREITO DE PORTABILIDADE DOS
DADOS A OUTRO FORNECEDOR
DE SERVICO OU PRODUTO.

A NMSA fornecera aos titulares um mecanismo para solicitar uma cépia de
seus dados pessoais em um formato comumente legivel por maquina para
que ele possa providenciar a portabilidade dos dados para outro fornecedor
de produtos ou servicos, quando cabivel.

DIREITO A INFORMAGCAO DAS
ENTIDADES PUBLICAS E
PRIVADAS COM AS QUAIS O
CONTROLADOR COMPARTILHOU
DADOS

Mediante solicitacdo, a NMSA fornecerd ao titular esclarecimento sobre
entidades publicas e privadas com as quais compartilhou dados.

DIREITO A INFORMAGCAO SOBRE
A POSSIBILIDADE DE NAO
FORNECER CONSENTIMENTO E
SOBRE AS CONSEQUENCIAS DA
NEGATIVA

A NMSA fornecerd aos titulares de dados a informacdo sobre a
possibilidade de nao fornecer o seu consentimento, documentando de
forma clara quais as consequéncias da negativa para que o titular consiga
tomar sua decisdo de forma livre, informada e inequivoca.
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DIREITO A REVOGAGCAO DO
CONSENTIMENTO ou
PARALIZACAO DO USO DO
LEGITIMO INTERESSE

Mediante solicitacdo, a NMSA restringird o processamento dos dados
pessoais de um titular de dados se:

= Se a base legal utilizada para o processamento do dado pessoal
for o consentimento ou legitimo interesse.

= Os dados pessoais em questdo ndo sdao mais necessarios para
finalidade do tratamento.

= O titular dos dados se opds ao processamento e ndo ha razido
juridica ou regulatdria para o tratamento.

DECISAO AUTOMATIZADA

A NMSA fornecerd ao titular dos dados um mecanismo através do qual ele
ou ela pode solicitar uma revisdo de qualquer decisdo automatizada,

guando houver.

13. GESTAO DE REQUISICAO:

A NMSA estabelece e mantém procedimentos e canais adequados para receber, avaliar,
documentar, executar e responder a solicitacdes de direitos de titulares de dados
relacionadas a dados pessoais armazenados ou processados pela NMSA ou por terceiros
em nome da NMSA.

Antes de atender um pleito, a NMSA devera verificar se o requisitante realmente é o
titular dos dados pessoais.

14. RISCOS DE PRIVACIDADE NAS ATIVIDADES DE TRATAMENTO DE DADOS

A NMSA estabelece e mantém procedimentos para identificar, avaliar, documentar,
mitigar e monitorar riscos relacionados a privacidade. Ela identifica, monitora e mitiga
riscos de privacidade desde a etapa de desenho e durante todo ciclo de vida da atividade
de tratamento.

15. MONITORAMENTO CONTINUO DE RISCOS (PRIVACY BY DESIGN E RELATORIO
DE IMPACTO A PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS)

A NMSA estabelece e mantém um programa para o monitoramento continuo de
eventual risco relacionado a privacidade.
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As iniciativas e novos projetos serdo avaliados periodicamente com base no risco para
validar a conformidade continua com os requisitos legais, regulatdrios e a LGPD.

Os mecanismos de entrega e consentimento de notificacdo sdo testados quanto a
eficacia e alinhamento com os compromissos comerciais, testados periodicamente.

Os resultados das atividades de monitoramento continuo sdo documentados, relatados
e remediados sem atraso indevido (Registro de operac¢des de tratamento de dados
pessoais — ROPA/Data Mapping).

16. GESTAO DE INCIDENTE DE PRIVACIDADE

A NMSA mantém procedimentos atualizados para identificar, investigar, avaliar,
documentar e remediar incidentes de privacidade e protecdo de dados que envolvam
dados pessoais. Além disso, a NMSA mantém e atualiza procedimentos para notificar as
partes relevantes, incluindo a ANPD, os titulares de dados afetados e outros terceiros
relevantes conforme estipulado pela LGPD, nos termos do Plano de a¢do em caso de
vazamento de dados e da Politica de Privacidade e Protecao de Dados.

17. TREINAMENTO E CONSCIENTIZACAO

A NMSA estabelece e mantém um programa de treinamento e conscientiza¢ao sobre
privacidade para garantir que os seus colaboradores recebam treinamento adequado
anualmente. O material deste treinamento é customizado para cada papel e
responsabilidade declarado nesta Politica e faz parte do Programa de Privacidade e
Protecdo de dados da NMSA.

18. ESTE DOCUMENTO FOI ATUALIZADO EM 19 DE SETEMBRO DE 2023.



